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1. O0mue moJ10KeHUst

1. ITomoxxenre O MOpPAAKE BBIAYH, 3alIONHCHWH, XPAHEHHH M ydeTe
OlaHKOB ~ JOKYMEHTOB  YCTaHOBIGHHOTO  obpasna O  JIOHOJNHHUTEILHOM
npodeccuonansaom obpazoBanuu (mamee Ilomoxemme) 8 AHO JIIIO «LIIIIIK»
(manmee Opranusanus) pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C |

. DenepanbHbBIM 3aKOHOM 0T 29 mexabps 2012 r. Ne 273-d3 «06
obpasoBanuu B Poccuiickoit Denepanum»;

. Ilpukasom MunucTepcTBa 00pasoBaHWss M HAyKH  Poccuiickoit
Oeneparuu ot 1 mronsa 2013 r. Ne 499 «O6 yreepxaenun ITopsixa OpraHu3aluu U
OCYIIECTBIIEHHsS  00pa30BaTENBHOW  JEATENBHOCTH [0  JIOMOIHMTEIBHBIM
Ipo(eCCHOHATBEHBIM IIPOrPaMMaM»;

. Hocranosnennem IlpasuremsctBa Poccuiickoit @emepanuu ot 26
aprycra 2013 r. Ne 729 o denepanmsroii mapopmarmonnoii cucreme «deepanbHbLi
peecTp cBeleHHMH O [OKyMeHTax o006 oOpasoBaHME u (Wid) KBaTH(HKAIWH,
IOKyMEHTax 00 00yueHum,

. Meroauyeckumu peKOMEHIAIMAME II0 pa3paboTKe, MOPSAKY BBIIAYH W
Y4ETY TOKYMEHTOB 0 KBATM(UKAIUH B Chepe TONOIHUATENEHOTO PO (HECCHOHATBHOTO
00pa3oBaHUsI.

2, ITonoxeuue yCTaHABIIMBAET IIpaBuia BBIIaYH JIOKYMEHTOB
YCTaHOBIEHHOTO 00pasna O JIOHMOJHHTEIPHOM HPO(ECCHOHATPHOM 0Opa3OBAHHE B
Opranusanuy, a Takoke TPeOOBAaHMA K 3aIlONHEHHIO, XPAaHEHHIO M YUETy OIaHKOB
YKa3aHHBIX TOKYMEHTOB.

2. Boi1aya I0KyMEHTOB YCTAHOBJIEHHOT0 06PA3Iia 0 AOMOJIHATEILHOM
npodgeccHoHAIBHOM 00pa30BaAHNHI

2.1. JlokyMeHTBI YCTaHOBIEHHOTO o0pasna O KBANTHGHUKAIMKM BBIIAIOTCS
TMOaM, 3a4dcieHHbBIM B OpraHmsanuio Ha oOOy4eHHE II0 JOMOJHHUTEILHBIM
IpOQeCCHOHANBHBIM [POrpaMMaM, YCIIEIIHO OCBOUBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO
IpOrpaMMy ¥ NPOINEAINMM HUTOTOBYHO AaTTECTAl[MI0. B  3aBHCHMOCTH OT
JIOTIONIHATEFHOR PO(ECCHOHANBHON TPOrpaMMbI, OCBOCHHE KOTOPOM 3aBEpIIM
CIIyIIaTens, NPEIyCMOTPEHa BBIJAaYa CIEAYIOIMHX TOKYMEHTOB O KBaTHU(DHKAIHH
YCTaHOBIICHHOTO 00pasIa:

- JIMIaM, YCIEIIHO OCBOMBIIMM IPOrPaMMy IIOBBINICHWS KBAIM(pUKALUU B
06BseMe 0T 16 10 250 YacoB ¥ IPONIENUIMM UTOTOBYIO aTTECTAIHIO - YI0CTOBEpEHNE
O IOBBIIEHNH KBATU(DUKAIIHY,

- TIaM, YCIEITHO OCBOUBLINM IIPOrpaMMy Mpo(heCCHOHAIBHOM MEePEoATr0TOBKH



B 00beMe cBpime 250 YacoB M HPOLICANIAM HTOTOBYIO aTTECTAIMIO - MHUILIOM O
1po¢heCcCHOHATEHOM MEPEIoIrOTOBKE.

2.2. JIOKyMeHT © KBaIU(UKAWK BBIAAETCS Ha OJaHKe, SBITIONIMMCS
3aIIUIIEHHBIM OT MOAJEIOK IONUIpa(uIeckoil NMpOoAyKIUel, oOpasel 3amoIHeHNs
KOTOPOr0 CaMOCTOATENbHO YyCTaHOBIeH OpraHusanuedl U YTBEPXKACH IMPHKA30M
nupextopa Opranusaiuy.

2.3. V10cTOBEpEHUE O TOBHIMICHHU KBaTM(HUKAIIMA BHIIOIHIETCS HA IUIOTHOM
OyMare B BUJIE CKJIabIBAIOIINXCS IIOJIOBHH.

HAunnom o npodeccHOHanbHOM IIEPEelOArOTOBKE COCTOMT U3 JABYX dacTeif:
OCHOBHOM - BBHIIONHSAETCSA HA IJIOTHOW Oymare B BHE CKIaIbIBAIONIUXCS ITOJOBHH K

IIOMEIIACTCA B TBEPAYIO 06JIO}KKY B IIPHJIOKCHUS, CONCPKAIICTO OOIIOJIHUTEIBHEIE

CBEICHUS.
2.4. JIOKyMEHT yCTaHOBICHHOTO  06pasIa, COJIePIKAIIIHH ommoKwH,
OOHapy)XeHHBIE JIMIIOM (Jalee - CIyIaTeNsb) MOCTE €ro IIONYYCHWs, IU60

coTpynHuKOM OpraHusaly 10 €ro BBIJAYM, HOMJICKHT 3aMeHe HA JOKYMEHT
YCTaHOBIEHHOTO 0Opasua 6e3 ommook. JIoKyMeHT, CoepKaIyii ONTUOKH, TOUIEKUT
U3BATHIO M YHUYTOKEHHUIO B YCTAHOBICHHOM IOPSIKE.

2.5. lybmukar JOKyMEHTa YCTAHOBIEHHOTO 00Opaslia BBIIAETCS B3aMeEH
YTPadeHHOIO JOKYMEHTa HA OCHOBAHMM JIMYHOTO 3asBJIEHMs cilymarens. Ha
Rybnukate JOKyMEHTAa B 3arOJOBKE IOJ CIOBAMH «YJOCTOBEPEHHEY, <«IAILIOMY,
BHOCHTCS CIIOBO «TyOJIHKAT.

2.6. 3a BBIaYy JOKYMEHTOB YCTQHOBJIEHHOI'O 00pasIia IIIaTa He B3UMAETCH.

2.7. Komus BBITAHHOTO IOKyMEHTa YCTaHOBIEHHOro ofpasma (Iybiamkara)
XPaHWUTCS B INYHOM JIeTIe CITyIIATeNIs.

2.8. VYnocroBepeHwe O  IIOBBHIIIECHHH KBAMM(UKATIK,  JUIUIOM O
Ipo(eCCHOHATBHON IIEPeOATOTOBKE, OJDKHEI OBITh TOTOBHI K BEIIAUe He o3mHee 10
JHEH C NaThl U3aHUs IPHKa3a O BEIIade JOKYMEHTA O KBaTU(QUKAIIH.

3. 3anojHeHHe 0JAHKOB JOKYMEHTOB

3.1. 3anonnenwe ONaHKOB TOKYMEHTOB O KBaIM(UKAIMM IPOU3BOIUTCS B
COOTBETCTBUH C YTBEPXKICHHBIMU 00pa3IaMy IOKYMEHTOB.

3.2. bnaHKM JOKYMEHTOB YCTaHOBIIEHHOI'O obpasma, (mamee - OGIaHKH
JIOKyMEHTOB) 3aIlOJIHAIOTCA Ha PYCCKOM S3BIKE. BIaHKH JOKYMEHTOB 3aIlOHSIOTCS
IeYaTHBIM CIOCOOOM C IIOMOIIBIO IIPHHTEPA B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIMH

o0pasuamu TOKYMEHTOB.



3.3. IIpu 3amonHeHNN OJaHKOB JOKYMEHTOB:

- Ha OJNaHKe yJOCTOBEPEHHS O IIOBBINICHWH KBamupukaruu (mamee -
YIOCTOBEPEHHE) U IUIUIOMA O MPO(heCCHOHAIBHOM IEPEOArOTOBKE (Ialee - JUIIOM)
PETHCTPAIMOHHBIH HOMEp II0 KHUT€ PETHCTPAlldM JOKYMEHTOB CTABUTCSA Ha BTOPOH
CTPaHHUIE B HIDKHEH 9aCTH JIEBOX CTOPOHBL. 3alOHEHHIO [OUIC)KHUT TPEThs CTPAHUIIA
IIOKyMEHTa,

- IPUIOKECHUE K JTUITIOMY 3aII0NHACTCS C BYX CTOPOH.

3.4. Jlns Bcex 671aHKOB JOKYMEHTOB OOIIMMM IIPABHIAMHE 3aIT0HEHUS
SIBJISIFOTCSL CIIEYTOIIIHE:

- DamMunust, UM ¥ OTYECTBO JIHIA, HPOIIEHUIEr0 OOyUEHHE, MUIIETCS
IIOJIHOCTBIO, B COOTBETCTBHH C 3aIIUCHIO B ACIIOPTE.

- Hamvenosamwe mnporpaMMpl HOIONHHTENBHOTO NPO(ECCHOHATBHOTO
obpasoBaHys (POGIEMEI, TEMBI) YKa3bIBAETCSA COTTIACHO YTBEPIKACHHOM JUPEKTOPOM
IIPOrpaMMEI OOy4IeHUS.

- Ha mecre, otBenenHoM s mevatw - "MII", craButcs meuats AHO JIIO
«IIIIIIK.

3.5. B HmwKHeH 4YacTH YZOCTOBEpPEHHS 3a PYKOBOIUTEIS IONIHCHIBAETCS
mupextop OpraHusanuu (MHOE IHMIO, EHCTIBYIOINee Ha OCHOBAaHMM IIPHKA3a,
PeriiaMenTa, NOBEPEHHOCTH), a 3a CEKpeTaps - IIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BHIIAUy
YIIOCTOBEPEHHUM.

3.6. [JlummoM o0 1podeCCHOHANBHOM MEepPemoArOTOBKE  ITOMMMCHIBACTCS
IPEACENIaTeIeM  HUTOTOBOM  aTTECTAlMOHHOM  KOMHCCHH, PpYKOBOJHTEIEM -
pupexTopoM Oprauusaruu (MHBIM JIHIIOM, JEHCTBYIOIIMM HA OCHOBAHHH IIPHKA3a,
PEraMeHTa, TOBEPEHHOCTH) U CEKPETAPEM - IIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 33 BBIIAUY
JTUILIOMA.

3.7. IlpunoxeHme X JUIIOMY O TPOGECCHOHANBHOR IIEPEemorOTOBKE
TOAMUCHIBACTCA MUpeKTOpoM Opranmsanuu (MHBIM JIMIOM, JeHCTBYIOINMM Ha
OCHOBAHHM IpHKa3a, pErJaMeHTa, [OOBEPEHHOCTH) MU CEKpeTapeM - IIUIOM,
OTBETCTBEHHEIM 3a BBIa4y TaHHOTO JOKYMEHTA.

3.8. Ilocme 3amonHenws 6aHK MOKyMEHTa TOIDKEH OBITh THIATETHHO HPOBEPEH
Ha TOYHOCTh BHECEHHBIX B HETO 3amuCel. JIOKyMEHT, COCTaBICHHBIN ¢ OMMOKaMH,

UIIY HE B COOTBETCTBUH C JaHHOU VHCTpyKIHel cuuTaeTcs HeeHCTBUTEIbHBIM.
4. Perucrpanus, yuer u XpaHeHue GJIAHKOB T0KYMEHTOB

4.1. bnanku JOKyMEHTOB YCTaHOBIEHHOIO 00pasa XpaHATCs ¢ COOMI0IEHHEM
TpeOOBaHMH, NPENBABIAEMBIX K XPAHEHHIO JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH M



YUYHTBIBAIOTCS IO CHEIUATBHOMY PEECTpY.

4.2. JTns yaera 6I1aHKOB JOKYMEHTOB BEIYTCS KHUTH PETHCTPAIAH BBLIAHHBIX
JIOKYMEHTOB (aee - KHUTH PETHCTPAIiH).

4.3. Ilpu BbIgade 6IAHKOB JOKYMEHTOB B KHUTY PETUCTPAIMH BHOCSITCS
CIIEAYIONTNE TaHHEIE:

°  PErHCTPAallMOHHBIA HOMED;

° HOMep OIaHKa JOKYMEHTa,;

°  (baMuIUA, UMS ¥ OTYECTBO;

*  JaTa BBIJAYM;

°  HaMMEHOBAaHHE IMPOTPAMMEL;

° 1epuop o0yueHus;

°*  IOJINMCH JIHIA, BEIABIIETO JOKYMEHT;

°  TOIIKCH JIHIA, KOTOPOMY BBIZIaH JOKYMEHT.

4.4. JIucThl KHUTH PETHCTPALUM IIPOHYMEPOBBIBAIOTCS, KHUTA perucTpamnun
IIPOIIHYPOBBIBACTCS, CKPEIIAETCS IIEYaThIO C YKa3aHHEM KOJIMYECTBA JINCTOB B KHUTE
PETHCTPAIMH ¥ XPAHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTO OTYETHOCTH.

4.5. HcnopueHnble NpK 3alONTHEHHH OIAHKH TOKYMEHTOB YIOCTOBEPCHHH W
AUIUIOMOB TIOAJIEKAT YHHYTOXKCHHUIO, JUIA YEro NEPEefaloTCs B aIMHUHUCTPATHBHYIO
rpymmny. KOMHCCHs COCTAaBIAET aKT, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS KOJIMYECTBO M HOMEpaA
YHHYTOKEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB.

4.6. Cotpymuuxu OpraHuzaiuu  3a6IarOBpEMEHHO  IIOJAI0T 3asBKY Ha
HEOOXO[MMOE  KONMYECTBO COOTBETCTBYIOMIMX OJAHKOB M IONYYAlOT HX y

3aMeCTUTENL AUpekTopa mo AXY.
5. 3akaounTeIbHbIC MOJI0KEHUS
5.1. Hacrosamee Iomoxenue YTBEpXKIaeTCs JUpeKTopoM OpraHu3aliuy.

5.2. 3MeHeHNS ¥ MOIOIHEHHUS K HacTosIeMy 11010keHNI0 yTBEPIKIAr0TCS U
BBOJISTCS B JIEMCTBHE IIPHKA30M JupekTopa Opranu3aimu.



